Méstys Dolni Cermna

561 53 Dolni Cermna 76, 1CO 278734, www.dolni-cermna.cz %
tel.: 465 393 125, e-mail.: mestys@dolni-cermna.cz, L

VEREJNA VYZVA
Starosta méstysu Dolni Cermné Petr Helekal
v souladu s ust. § 6 zakona ¢, 312/2002 Sb., o tfednicich tizemnich samospravnych celki

a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni pozd. piedpisi

vyhlasuje vefejnou vyzvu

na obsazeni pracovni pozice:
referent/ka spravy majetku méstyse a asistent/ka starosty

Délka pracovniho poméru:
Pracovni pomér bude uzavien na dobu neurcitou, se zkuSebni dobou 3 mésict.

Misto vykonu prace:
Méstys Dolni Cermna — Utad méstyse, budova &.p. 234 Dolni Cermna, PSC 561 53

Pfedpoklady pro vznik pracovniho poméru (§ 4 zadkona ¢. 312/2002 Sb.)

Urednikem se muiZe stat fyzickéa osoba, kterd

¢ je statnim obdanem Ceské republiky, ob¢anem jiného &lenského statu Evropské unie
nebo oblanem stitu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském
hospodéfském prostoru, popfipadé fyzicka osoba, ktera je cizincem a ma v Ceské
republice povolen trvaly pobyt

o dosahla véku 18 let

¢ je plné svépravna

¢ je beztthonna

o ovlada desky jazyk

o spliiuje dalsi pfedpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim
pravnim pfedpisem.

liné poZadavky:
o stfedni vzdélani
e orientace v oblasti vefejné spravy a v pravnich pfedpisech vztahujicich se k
jeji ¢innosti a k vykonavané pracovni pozici
(zejména zak. ¢. 128/2000 Sb., o obcich /obecni ziizeni/, ve znéni pozd. pfedpist,
zak. & 500/2004 Sb., spravni ¥ad, ve znéni pozd. pfedpisii, zdk. ¢. 89/2012 Sb.,



oblansky zdkonik, ve znéni pozd. predpisti, zakon ¢. 256/2013 o katastru
nemovitosti, ve znéni pozd. pfedpisti ..., atd.)

e 3roky praxe v oblasti vefejné spravy, praxe v samospravé vyhodou

e dobré komunikaéni schopnosti, zodpovédnost, samostatnost, loajalnost, asertivni
jednani, ¢asova flexibilita

e profesionalni vystupovani; dobré vyjadfovaci schopnosti vustnim i pisemném
projevu

e znalost ciziho jazyka vyhodou

o Fidi¢ské opravnéni alespori skupiny B

e aktivni znalost prace s PC (MS Office)

Charakteristika vykondvané ¢innosti:

- komplexni zajistovani majetkové spravy méstyse

- zajistovani asistence pfi jednanich starosty, organizace harmonogramu a svolavani
jednani starosty; vyfizovani dokumenttl starosty v samostatné i pfenesené plisobnosti

- provadéni ovéfovani shody opisti nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti podpisit na
listinach (vidimace a legalizace)

- poskytovani sluzeb CZECH POINT, konverze dokument1

- zajistovani ¢innosti pokladny (prijem a vydej hotovosti, vybér poplatkii)

- zastupovani zajistovani ¢innosti podatelny a souvisejici spisové sluzby (vcetné obsluhy
datové schranky méstyse)

- plnéni dalsich ¢innosti dle pracovni naplné a tikolti zaméstnavatele

Predpoklddany nastup:
Od 01.01.2026 nebo dle dohody.

Platové podminky:
Platové ohodnoceni bude stanoveno v souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o

platovych pomeérech zaméstnancti ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozd.
predpist, na podkladé dolozeného vzdélani a zapocitatelné praxe (minimalné 7. platova
tfida)

Pfihliska musi obsahovat tyto naleZitosti:
¢ jméno, pfijmeni a titul zajemce,
e datum a misto narozeni zijemce,
e statni pfisluSnost zajemce,
e misto trvalého pobytu zdjemce,
e druh a dislo dokladu prokazujictho totoznost a statni obcanstvi a, je-li zajemcem
cizinec, ktery neni obfanem clenského stdtu Evropské unie nebo obcanem statuy,
ktery je smluvnim statem Evropského hospodaiského prostoru, téz ¢islo dokladu o
povoleni k trvalému pobytu,
e datum a podpis zajemce.
V ptihlasce zajemce také uvede kontakty (telefon, e-mail).




K piihlasce je nutno pfipojit tyto doklady:
a) zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

b) vypis z evidence Rejstfiku trestll ne starsi nez 3 mésice; u cizincti téZ obdobny doklad
osvédeujici bezithonnost vydany domovskym statem ne star$i nez 3 mésice; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezithonnost ¢estnym prohlasenim,

¢) ovéfena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Doklad podle pism. b) lze pfi podani pfihlasky nahradit cestnym prohlaSenim o
bezithonnosti. Doklad o nejvy$§im dosaZeném vzdélani podle pism. c) lze pfi podani
ptihlasky pfipojit v prosté kopii. Zajemce piedlozi doklady podle pism. b) a ¢) izemnimu
samospravnému celku nejpozdéji pfed uzavienim pracovni smlouvy.

TERMIN PODANI PRIHLASKY:
Pisemné piihlasky doructe nejpozdéji do 19.11.2025 do 11.45 hed. v obalce oznacené
napisem
,Neotevirat — vybérové fizeni - REFERENT/KA SPRAVY MAJETKU MESTYSE A
ASISTENT/KA STAROSTY”
na adresu:

Ufad méstyse

Dolni Cermna &p. 76

561 53 Dolni Cermna

(Osobni dorudeni je mozné do kancelafe podatelny afadu Dolni Cermna ép. 234)

Dal3i informace:

Vyhlaovatel si vyhrazuje pravo nevybrat zadného uchazece a vybérové fizeni kdykoli
bez udéani diivodu zrusit. Uchaze¢ nese naklady, které mu ve vybérovém fizeni vznikly.
Podanim pfihlasky uchaze¢ souhlasi s tim, Ze zadavatel bude pro potfeby vybérového
fizeni nakladat s jeho osobnimi tdaji.

Po skondeni vybérového fizeni budou netspéSnym uchaze¢tim vréaceny pfilohy zaslané
s ptihlaskou do vybérového fizeni. V pfipadé, Ze se zasilka vrati jako nedorucend, budou
vSechny dokumenty uchazece skartovany.

Informace poskytne:
Hana Vagnerova, koordinatorka ¢innosti Gfadu, tel.: 733 714 712 nebo 465 393 125
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